
研究生（含留学生）成绩复查流程
研究生（含留学生）若对某门课程的成绩有异议，可申请成绩复查，具体流程如下：
1.
新学期开学第一周，中国学生填写《研究生成绩修改/补录申请表》（见附件1），留学生填写《来华留学研究生课程成绩复查申请表》（见附件2），交至开课学院教学秘书处。
2.
学院教学秘书收到申请表后，应在一周以内通知任课教师。查分时，任课教师联合教学秘书在研究生科办公室内对试卷及其他成绩相关资料进行核查。
1)
确认成绩有误：任课教师在分数改动处和申请表上签字确认，教学秘书在申请表上签字确认。
2)
确认成绩无误：维持原成绩不变，任课教师和教学秘书在申请表上签字确认。
3.
成绩复查完成后，开课学院教学秘书应及时将复查结果告知学生，并将签字盖章后的申请表复印一份交至研究生院教学管理科备案。根据复查结果，需要更正成绩的，任课教师在网上成绩管理系统（中国学生为portal系统，来华留学研究生为“研究生管理系统”（GMS））内进行更正。
附件1：研究生成绩修改/补录申请表
附件2：来华留学研究生课程成绩复查申请表
研究生院
2015年5月30日

附件1：
研究生成绩修改/补录申请表
                    学期
	学    号
	
	姓    名
	
	所在学院
	

	课程名称
	
	课程编号
	

	教学班级
	
	任课教师
	
	考核方式
	

	修改/补录 原因：
 签字：
                                                         年    月    日

	修改/补录 方案：
原成绩：  （       ） ；   更正后成绩： （       ）
说明：
任课教师签字：
开课学院公章：
年     月    日


填表说明：
1、 有选课记录对成绩更正，属于“成绩修改”；无选课记录而需录入成绩的属于“成绩补录”。
2、 对于“成绩补录”，“修改/补录原因”栏由学生本人填写并签字；对于“成绩修改”则由开课学院教学秘书填写并签字。
3、 “成绩补录”的原成绩填为“无”。
4、 可在“修改/补录方案”的“说明”中详细写明成绩如何构成。
附件2：
Application Form for Rechecking Course Result

来华留学研究生课程成绩复查申请表
Semester of the Class                     

	Student ID
	
	Student Name
	
	School
	

	Course Number
	
	Course Name
	
	Instructor’s Name
	

	Reason for rechecking:

              Student’s Signature：
         Date:

	Rechecking Result (Mark with ‘√’):

(     ) 1. The original result is correct, and remains unmodified.

(     ) 2. The result needs to be modified. 

Original Result: （      ）；                Modified Result: （      ）
Reason of modification:

Signature of Teaching Affairs Secretary:              Instructor’s Signature：         

                                    School Stamp:

                                        Date:


Note: If a student who has questions about his/her course result, he/she is required to fill out this form, and then the form should be submitted to the Teaching Affairs Secretary of the School which gives the course.


